
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

คำนำ 
     งานการเงินโรงเรียนนาคำราษฎร์รังสรรค์ได้จัดทำคู่มือในการปฏิบัติงานงานสวัสดิการ

การศึกษาบุตร เพื่อใช้ประกอบการปฏิบัติงานท่ีกำหนดไว้ในมาตรฐานกำหนดตำแหน่ง มาตรฐาน งานโดย
ใช้แนวทางของคู่มือการปฏิบัติงานให้กับเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงานได้อย่างเป็นระบบเกิดประสิทธิภาพ 
ประสิทธิผล ลดขั้นตอนการปฏิบัติงานตามกรอบ ภารกิจต่อไป  

      ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการปฏิบัติงานสวัสดิการการศึกษาบุตรฉบับนี้จะเป็น
ประโยชน์แก่ผู้ท่ีเกี่ยวข้องต่อไป 
 

                                                                       งานการเงิน 

        โรงเรียนนาคำราษฎร์รังสรรค์ 
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๑. ชื่องาน : งานการเงิน 
            งานสวัสดิการการศึกษาบุตร 

๒. วัตถุประสงค์ 
    เพื่อใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิการการศึกษาบุตรของข้าราชการและลูกจ้างประจำให้ถูกต้อง ตามกฎหมาย

และระเบียบ 
๓. ขอบเขตของงาน 
     ๓.๑ ศึกษากฎหมายและระเบียบการเบิกเงินสวัสดิการการศึกษาบุตรของ 
     ๓.๒ การจัดทําเอกสารการเบิกจ่ายเงินตามประเภทและอัตราบำรุงการศึกษาและเงินค่าเล่าเรียน 
๔. คําจํากัดความ 
     เงินสวัสดิการการศึกษาบุตร หมายถึง เงินท่ีทางราชการช่วยเหลือเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการศึกษา

สำหรับบุตรของข้าราชการ ข้าราชการบำนาญ และลูกจ้างประจำ 
๕. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
    ๕.๑ การตรวจสอบสิทธิและเอกสารหลักฐานการเบิกเงินสวัสดิการค่าการศึกษาของบุตร 
    ๕.๒ หลักฐานท่ีใช้ประกอบการเบิกเงินสวัสดิการค่าการศึกษาของบุตร 
    ๕.๓ ระยะเวลาการยื่นขอใช้สิทธิเบิก 
    ๕.๔ การเบิกจ่ายเงินตามประเภทและอัตราบำรุงการศึกษาและเงินค่าเล่าเรียน 

              ๕.๕ ติดตามผลการดำเนินการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 
 
                

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

การตรวจสอบ
สิทธิและเอกสารหลักฐาน
การเบิกเงินสวัสดิการค่า
การศึกษาของบุตร 
 

หลักฐานท่ีใช้ประกอบการ
เบิกเงินสวัสดิการค่าการศึกษาของ
บุตร 

 

ระยะเวลาการยื่นขอใช้สิทธิเบิก 

การเบิกจ่ายเงินตามประเภท
และอัตราบำรุงการศึกษาและเงินค่า
เล่าเรียน 

 

ติดตามผลการ

ดำเนินการ 

ส่งคำขอไปท่ี  

สพม. 



 

                   
 
 



 

                  ๖. แบบฟอร์มที่ใช ้
                                 ใบเบิกสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร (แบบ ๗๒๒๓) 
                   ๗. เอกสาร/ หลักฐานอ้างอิง 

๗.๑ พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการ เกี่ยวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. ๒๕๒๓ มาตรา ๖ 
๗.๒  พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการ เกี่ยวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. ๒๕๒๓ และท่ี

แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. ๒๕๓๒ และ พ.ศ. ๒๕๓๓ 
๗.๓ ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของ

บุตรพ.ศ. ๒๕๕๑ และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๕๓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
    

                         ภาคผนวก 
    
            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 



 

 



 



 



 

 



 

 



 

  

 

 



 

 



 

 

 

 

 



 

 



 

 



 

 

 



 

 



 

 



 

                                                                                           คณะผูจ้ดัท า 

                                                            ๑. นางรัตติยา    สุธรรม 
                                                           ๒. นางอรอุมา   สมรฤทธ์ิ 
                                                           ๓. นางปัทมวรรณ  ใจสุข 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 


